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A szabalyzat célja

A Szabdlyzat célja, hogy meghatarozza a kozérdekli adatok megismerésére iranyuld kérelmek
intézésének-, tovabba a kotelezden kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjét.

1. A szabalyzat hatalya

E Szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni a Vaci Mihaly Kulturalis Kézpont

- kezelésében 1év6 kozérdekili adatok, kdzérdekbdl nyilvanos adatok, valamint a kézérdekbdl
nyilvanos adatok (tovabbiakban egyiitt: kdzérdekii adatok) igénylésénél, tovabba

- hataskore és illetékessége szerint kezelésében alld kozérdekii adatok kozzétételénél.
2. A szabalyzatban alkalmazott egyes roviditések, értelmezo rendelkezések

3.1. Infotv. Az informacios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szol6 2011. évi
CXII. Torvény (tovabbiakban: Infotv.)

Korm. r. A kézérdeki adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkereso rendszerre,
valamint a kdzponti jegyzek adattartalmara, az adatintegraciéra vonatkozo részletes
szabalyokr6l sz616 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet

IHM r. a kozzétételi listdkon szerepld adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakrol
sz616 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet

3.2. adatfelelés: a Vaci Mihaly Kulturalis Kozpont, amely a kézérdekli adatokat eldallitja,
illetve amelynek mitkddése soran a kozérdeki adat keletkezett;

adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez0 szervezet, aki vagy amely az adatok kezelésének céljat meghatarozza, az
adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozd dontéseket meghozza és
végrehajtja, vagy az altala megbizott adatfeldolgozoval végrehajtatja;

adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adatokon végzett barmely miivelet
vagy a miveletek Osszessége, igy példaul gyijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése,
tarolasa, megvaltoztatasa, felhasznaldsa, tovabbitdsa, nyilvanossagra hozatala,
Osszehangolédsa vagy Osszekapcsoldsa, zaroldsa, torlése €s megsemmisitése, valamint az
adatok tovabbi felhasznaldsanak megakadalyozasa. Adatkezelésnek szamit a fénykép-,
hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositdsira alkalmas fizikai
jellemzdk (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS minta, iriszkép) rogzitése is;

adatallomany: az egy nyilvantart6 rendszerben kezelt adatok 6sszessége;
harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem

rendelkezd szervezet, amely vagy aki nem azonos az érintettel, az adatkezeldvel vagy az
adatfeldolgozoval;
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kozzététel: az adatoknak az intézményi honlapon, digitdlis forméban barki szdméara
személyazonositas nélkiil, korlatozastél mentesen, dijmentesen torténd hozzaférhetoveé
tétele;

altalanos kozzétételi lista: az elektronikus informécioszabadsagrol szo6ld Infotv.
mellékletében a kozfeladatot ellatd szervek szamara kotelezéen meghatarozott
kozzéteendd adatok jegyzéke;

kozzétételi egység: a kozzétett adatokat 6sszefoglald megjelenitési egység.

metaadat: egy madsik adatot leird, meghatdroz6 adat, amely Osszefoglalja az adat
hasznalatara vonatkozo Osszes fontos tényt.

URL: cim meghatarozasi séma, amely a halézaton 1évd informaciok elérési modjat és
helyét adja meg.

leiré adat: a kozzétett adatokat osszefoglalod, a kozzétételi egységet leird adatallomany,
amely az egységes kozadatkeresd rendszer mikodéséhez sziikséges.

személyes adat: az ¢érintettel kapcsolatba hozhaté adat - kiillonosen az érintett neve,
azonosito jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis
vagy szocialis azonossagara jellemzd ismeret -, valamint az adatbdl levonhat6, az érintettre
vonatkozo kovetkeztetést;

kozérdekii adat: az allami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1évo ¢és
tevékenységére vonatkoz6 vagy kozfeladatanak ellatasaval osszefiiggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen modon vagy forméaban rogzitett informacio
vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének modjatol, 6nallod vagy gylijteményes jellegétol, igy
kiilonosen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre,
annak eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra és a miikodést
szabalyozo jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzodésekre
vonatkoz6 adat;

kozérdekbél nyilvanos adat: a kozérdekii adat fogalma ald nem tartozé minden olyan
adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetoveé tételét
torvény kozérdekbdl elrendeli.

4. Altalanos rendelkezések

Minden adat nyilvanossagra hozhato, ha a nyilvanossagra hozatal adatvédelmi szabalyokat nem
sért.

5. A kozérdekii adatok kozzétételének formai
A kozzététel a Vaci Mihaly Kulturalis Kozpont honlapjan (vacimuv.hu).
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6. Az adatok kozzététele

6.1. A Vaci Mihaly Kulturalis Kozpont koételes kozzétenni elektronikus forméaban az Infotv. 1.
sz. mellékletében meghatarozott adatokat (altalanos kozzétételi lista) az IHM rendelet 1.
sz. mellékletében foglaltak szerint.

6.2. A Vaci Mihaly Kulturalis Kézpont honlapjan keresztiil tesz eleget az Infotv., a Korm. r. és
az IHM r. altal el6irt kotelezettségeinek, valamint biztositja a metaadatok kdzadatkeresd
altali elérhetdségét. A kozzétenni kivant dllomanyok hivatkozasainak megfeleldsségérol a
megadott URL-en beliil a Vaci Mihaly Kulturalis Kézpont gondoskodik. Helyesbités vagy
frissités esetén a Vaci Mihaly Kulturdlis Koézpont koteles a Korm. r. 9. § (6) és (7)
bekezdése szerint eldirt, a frissitéssel, helyesbitéssel kapcsolatos adatokat, beleértve az
el6zo, illetve modosult (frissitett, helyesbitett) valtozatra utalo hivatkozasokat rogziteni.

6.3 A honlapiizemeltet6 felé torténd adattovabbitas modja:
- az Info. térvény 8.§-a alapjan — mivel errdl eltéréen megéllapodasban, vagy utasitdsban
nem rendelkeztek — az adatokat az adatfelels elektronikus Uton vagy elektronikus
adathordozon juttathatja el az adatk6zl6hoz.

A honlap frissitésével és karbantartasaval megbizott Kiilso szolgaltaté megnevezése:
Altamira Grafikai Studio és Reklamiigynokség Kft. altal latta el.

7. A honlapon keresztiil torténé kozzététellel kapcsolatos feladatok

7.1. Honlapiizemeltet6 :

o A kozzétételi egységek ¢és az azt eldallitd szervezeti egységek sziikség szerinti
utmutatasa alapjan eldallitja a kozadatkereso altal lekérdezett metaadatokat.

e Uzemelteti a honlapot, elérhetdvé teszi a szamara megkiilddtt adatokat, feltdlti a
metaadatokat a kozadatkeresd altal lekérdezett adatbazisba.

e Az adatok kozzétételével, helyesbitésével, eltavolitasaval kapcsolatos eseményeket
naplézza.

e Minden frissités vagy helyesbités utan az adatokrol biztonsagi masolatot készit.

o A kozzétételi listdknak megfeleld archivalast végez, az archiv allomany elérhetdségét
biztositja.

7.2. Az igazgatohelyettes:

o Atfogé jelentést készit évente az Infotv. szerinti kételezettségek végrehajtasarol.

7.3. A kozmiivelodési szakemberek:

o Kotelesek a kozzétett kozérdekii adatokat havi rendszerességgel ellendrizni, valamint
az ellendrzés tapasztalatairdl feljegyzést késziteni.
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7.4. Az egyes szervezeti egységek vezetoi:

e A 6. pontban meghatarozottak szerint elkészitik a kozzétételi egységekbe tartozd
adatokat (allomanyokat).

o A feladatkoriikbe tartozéd kozzétételi egységek korében havonta ellendrzik a kozzétett
kozzétételi egységek tartalmi megfeleldsségét.

e A felhelyezendé adatokat megfeleld6 formatumban ¢és tartalommal atadjak a
honlapilizemeltetd részére kozzététel céljabol.

7.5. Az adatok, informacidk tartalménak valodisdgaért minden esetben annak eldallitoja a
felelOs.

8. Az egyes kozzétételi egységekhez tartozo adatok megalkotasa

Az IHM r. 2. mellékletében meghatarozott egyes kozzétételi egységek adatait (kivéve azok
metaadatait) a kovetkezd személyek, ill. szervezeti egységek szolgaltatjak, illetve a kovetkezo
személyek, szervezeti egységek egyiittmiikodése itjan jon 1étre:

1. Szervezeti, személyzeti adatok

1.1 Kapcsolat, szervezet, vezetok

Elérhet6ségi adatok - a feladattal megbizott alkalmazott
A szervezeti struktura - a feladattal megbizott alkalmazott
Az intézmény vezetdi - a feladattal megbizott alkalmazott

1.2 A feliigyelt intézményegységek

Az igazgatdé Vaci Mihaly Kulturalis Kozpont ellenérzése alatt allo, vagy alarendeltségében
miikod6 mas kozfeladatot ellatd intézményegység.

2. Tevékenységre, miikodésre vonatkozo adatok

Az intézmény alaptevékenysége, feladat és hataskore - igazgatohelyettes

Az intézmény nyilvantartasai, az tigyek, szolgaltatasok intézésének rendjével kapcsolatos
adatok - valamennyi intézményegység vezetoje
Intézményi koncepcidk, tervezetek, javaslatok - valamennyi intézményegység vezetdje
Ellendrzések, vizsgalatok nyilvanos megallapitasai - valamennyi intézményegység vezetoje
A mukodés eredményessége, teljesitmény - igazgato
Miikodési statisztika - valamennyi intézményegység vezetoje
Palyéazatok - a feladattal megbizott alkalmazott

Kozzétételi listak - igazgatohelyettes

3. Gazdadlkodasi adatok

Eves szakmai koltségvetések és az intézménynél foglalkoztatottak 1étszaméra és személyi

juttatasaira vonatkozo Osszesitett adatok - KOZIM
Az éves koltségvetés szakmai beszamoloja — igazgato
Kozbeszerzési informaciok — KOZIM, igazgaté
A Vaci Mihaly Kulturalis Kozpont altal megkotott szerzodések — KOZIM, igazgaté
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A hatalyba 1épést kovetden felhelyezendd adatok eldallitdsara, feliilvizsgalatara ¢és
felhelyezésére, archivalasara az Infotv. rendelkezései az iranyadok.

A 305/2005. (XI1.25.) Kormanyrendeletben 7.-10.§-4ban meghatarozott, a kozérdekii adatok
kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével és eltavolitasaval, valamint a kozérdekli adatok
kozponti elektronikus jegyzékébe, és az egységes kozadatkeresd rendszerbe tovabbitandd
adatok elkészitésével kapcsolatos hataridok:

- akozérdekii adat valtozasat koveté 8 napon beliil.

9. A kozzétett Allomanyok formatuma

Az adatfelelds a kozzétételi egységeket az alabbi formatum szerint koteles elérhetévé tenni:
- HTML 4.0
- vagy PDF aktuélis verzioja.

10. A kozérdekii adatok megismerésére iranyulo igény (tovabbiakban: igény) és intézése

10.1. Az igény benyujtasa:

A kozérdekii adat megismerése irant barki — szoban, — irasban vagy — elektronikus uton igényt
nyujthat be.

10.2. Az igény benytjtasanak helye és modja

10.2.1. Szo6beli igények benyujtasa
e személyesen: Vaci Mihaly Kulturalis Kézpontban (4400 Nyiregyhéza, Szabadsag
tér 9.)

10.2.2. irasbeli igények benyujtasa
e személyesen: Vaci Mihaly Kulturalis Kézpontban benytjtva,
e postai uton: Vaci Mihaly Kulturalis K6zponthoz cimzett levélben,
e clektronikus uton: a titkarsag@vacimuv.hu e-mail cimre kiildétt levélben.

Az igényld kozérdekii adat megismerésére vonatkozo irdsbeli igényét benyujthatja — az altala
irt igénylési formdban, vagy — a Vaci Mihaly Kulturalis K&zpont altal e célra rendszeresitett
igénybejelentd lapon.

10.3. A benyujtott igények teljesitése

10.3.1. A kozérdekli adat megismerésére iranyuld igények teljesitésérdl az igazgatd
gondoskodik.

10.3.2. A szoban eldterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, ha

- az 1gényld szoban kéri a valaszt, illetve az szamara kielégito,

- az igényelt adat valamilyen mdodon jogszertien mar nyilvanossagra kertilt,

- az igényelt adat az intézmény munkatarsainak nevére, beosztasara, elérhetdségére vonatkozik.
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Amennyiben a szoban elbterjesztett igény szoban nem valaszolhatdé meg, az igénylésrol
feljegyzést kell késziteni és az igénylot tajékoztatni kell arrol, hogy igényének teljesitésére
irasban kertil sor.

10.3.3 A kozérdekli adat megismerésére iranyuld igénynek az adatot kezeld szerv az igény
tudomasara jutasat koveto legrovidebb 1d6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil tesz eleget.

10.3.4. Az adatokat tartalmazd dokumentumrdl vagy dokumentumrészrdl, annak tarolasi
modjatol fiiggetleniil az igényld masolatot kaphat. Az adatot kezeld szerv kizarolag a masolat
készitéséért - legfeljebb az azzal kapcsolatban felmertilt koltség mértékéig terjedden - allapithat
meg koltségtéritést, amelynek 0sszegét az igényld kérésére eldre kozolni kell.

10.3.5.Ha a kozérdekli adatot tartalmazd dokumentum az igényld éltal meg nem ismerhetd
adatot is tartalmaz, a méasolaton a meg nem ismerhet6 adatot felismerhetetlenné kell tenni.

10.3.6.Az adatigénylésnek kozérthetd formédban és - amennyiben az aranytalan koltséggel nem
jar - azigénylo0 altal kivant technikai eszkozzel, illetve modon kell eleget tenni. Az adatigénylést
nem lehet elutasitani arra valé hivatkozassal, hogy annak kozérthetd formaban nem lehet eleget
tenni.

10.3.7 Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival egyiitt, 8 napon beliil irdsban
vagy - amennyiben az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte - elektronikus tton
értesiteni kell az igényl6t.

10.3.8. A kozérdekili adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a
nem magyar anyanyelvll igénylé az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven
fogalmazza meg.

10.3.9. Az Info. torvény 29.§ (1a) bekezdése nem koteles eleget tenni az adatigénylésnek a
kozfeladatot ellato szerv:

* ha az azonos igényld altal egy éven beliil benytjtott, azonos adatkdrre iranyulo
adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkorbe tartozo
adatokban valtozas nem allt be,

* ha az igényl6 nem adja meg a nevét, nem természetes személy igényld esetén
megnevezését, valamint azt az elérhetdséget, amelyen szdmara az
adatigényléssel kapcsolatos barmely tajékoztatas €s értesités megadhato.

10.3.10 Az Info. torvény 29. § (2) bekezdésében foglaltak alapjan az adatigénylés teljesités
hataridejének 1 alkalommal, ajabb 15 nappal torténé meghosszabbitasanak feltételeit,
amennyiben:
» az adatigénylés jelentds terjedelmdl, illetve
* nagy szamu adatra vonatkozik, vagy
» az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellatd szerv alaptevékenységének
ellatasahoz sziikséges munkaer6forras aranytalan mértékii igénybevételével jar.
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10.3.11. Az adatigénylésre vonatkozo koltségtérités osszegét a kozérdekii adat iranti igény
teljesitéséért megallapithaté koltségtérités mértékérol szélo 301/2016.(1X.30.)
Kormanyrendeletben rogzitett alapjan a Kozintézményeket Miikodteto Kozpont
szamlazza Kki.

10.3.12. Az Info. torvény 30. § (3) bekezdésében foglaltak alapjan, az intézmény az elutasitott
kérelmek adatairél, valamint az elutasitasok indokairdl nyilvantartast vezet. A jogszabaly
szerint a nyilvantartasban rogzitett adatokrol minden év januar 31. napjaig tdjékoztatja a
Nemzeti Adatvédelmi €s Informaciészabadsag Hatosagot (NAIH).

10.3.13. Az Info. térvény 31. §-a alapjan az igénylot megilleto jogorvoslati lehetéségek:

Az igényld a kozérdekli adat megismerésére iranyuld kérelmének elutasitdsa, vagy a
meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért
megallapitott koltségtérités Osszegének feliilvizsgalata érdekében birésdghoz fordulhat, a
NAIH vizsgélatdnak kezdeményezése érdekében a NAIH-nal bejelentést tehet.

11. Adatvédelmi eloirasok

11.1. A Vaci Mihaly Kulturalis Kézpont altal kozzétett adatok megismerését regisztraciohoz,
személyazonositd adatok kozléséhez nem lehet kotni. Az elektronikusan kézzétett kozérdeki
adatokhoz torténd hozzaférés biztositdsdhoz személyes adat csak annyiban kezelhetd,
amennyiben az technikailag elengedhetetleniil sziikséges; a személyes adatokat ezt kovetden
haladéktalanul tor6lni kell.

11.2. Igénylés alapjan torténd adatszolgaltatds esetén az adatigényld személyazonositd adatai
csak annyiban kezelhetdk, amennyiben az az igény teljesitéséhez — beleértve az esetleges
koltségek megfizetését is — elengedhetetleniil sziikséges. Az igény teljesitését, illetdleg a
koltségek megfizetését kovetden az igényld személyes adatait haladéktalanul tordlni kell.

11.3. A személyes adatok torlése érdekében a kozérdekli adatok igénybejelentd nyomtatvanyan
kiilon rész szolgal a személyes adatok rogzitésére. Az adatszolgaltatas teljesitését kovetden ezt
a — személyes adatokat tartalmazd — részt le kell valasztani a nyomtatvanyrdl és gondoskodni
kell annak megsemmisitésérdl.

12. A szabalyzat hatalyba lépése

12.1. Ezen szabalyzatban nem szabalyozott kérdésekben az informécios dnrendelkezési jogrol
¢s az informacioszabadsagrol szo6lo Infotv., a kdzérdekii adatok elektronikus kozzétételére, az
egységes kozadatkeresd rendszerre, valamint a kozponti jegyzék adattartalmdra, az
adatintegraciora vonatkozo részletes szabalyokrol sz616 305/2005. (XI1.25.) Kormanyrendelet
¢s a kozzétételi listakon szerepld adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakrol szold
18/2005. (XI1.27.) IHM rendelet rendelkezései az iranyadok.

Zaro rendelkezés:
Ezen szabalyzat 2018. julius 01. napjan Iép hatalyba, s ezzel egyidejiileg minden korabbi erre

vonatkozé szabalyzas hatalyat veszti.
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1. szamu melléklet
Igénybejelentés kozérdeki adat megismerésére

Az igényelt kdzérdekli adat meghatarozasa, leirdsa: ............coooiiiiiiiiiiiiiiiiii

A kozérdekii adatok megismerésének modja: (o-be tett X jellel kell az igényt jelezni!)

A kozérdekii adatokat
o személyesen, csak az adatok megtekintésével kivinom megismerni
o személyesen, az adatok megtekintésével kivanom megismerni és masolatot is kérek
o csak masolat formaban igényelem, s a masolat
o papir alapu legyen.
o elektronikus levél legyen.
o személyesen kivanom atvenni.
o postai Uton kérem.

Nyilatkozat a koltségek viselésérol

Alulirott nyilatkozom, hogy a masolat készitésével kapcsolatos koltségeket az alabbi mddon
teljesitem:

o pénztarba torténd befizetéssel,

0 postai tuton torténd befizetéssel,

o atutalassal Indoklas az igény megtagadasarol, elutasitasarol

Az adatkozlés teljesitése

DAatum:
adatkozl6 alairasa

A személyes adatokra vonatkozé rész csak addig kezelhetd, amig az adatszolgaltatast nem
teljesitették. Azt kovetden ezt a részt haladéktalanul le kell vagni, és meg kell semmisiteni!

Személyes adatok:

NV e
13 55 s A
Telefonszam:...............coiiiiiiii i, Emailcim: ...
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ALTALANOS KOZZETETELI LISTA
I. Szervezeti, személyzeti adatok

szamu melléklet

Adat Frissités Megorzés
1. A kozfeladatot ellaté szerv hivatalos neve, székhelye, A valtozasokat kdvetden Az el6z6 allapot torlendd
postai cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus azonnal
levélcime, honlapja, tigyfélszolgalatanak elérhetdségei
2. A kozfeladatot ellatd szerv szervezeti felépitése A valtozasokat kdvetden Az el6z6 allapot térlendd
szervezeti egységek megjelolésével, az egyes szervezeti azonnal
egységek feladatai
3. A kozfeladatot ellaté szerv vezetdinek és az egyes A valtozasokat kdvetden Az el6z6 allapot torlendd
szervezeti egységek vezetdinek neve, beosztasa, azonnal
elérhetdsége (telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime)
4. A szervezeten beliil illetékes tigyfélkapcsolati vezetd A valtozasokat kdvetden Az el6z6 allapot térlendd
neve, elérhetdsége (telefon- ¢s telefaxszama, elektronikus azonnal
levélcime) és az ligyfélfogadasi rend
5. Testlileti szerv esetén a testiilet 1étszama, Osszetétele, A valtozasokat kovetden Az ¢el6z6 allapot torlendd
tagjainak neve, beosztasa, elérhetésége azonnal
6. A kozfeladatot ellatd szerv iranyitasa, feliigyelete vagy A valtozasokat kdvetden Az el6z6 allapot 1 évig
ellendrzése alatt allo, vagy alarendeltségében mitkodo azonnal archivumban tartasaval
mas kozfeladatot ellatd szervek megnevezése, és 1.
pontban meghatarozott adatai
7. A kozfeladatot ellatd szerv tobbségi tulajdonaban allo, A valtozasokat kdvetden Az el6z6 allapot 1 évig
illetve részvételével mikodd gazdalkodo szervezet neve, azonnal archivumban tartasaval
székhelye, elérhetésége (postai cime, telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime), tevékenységi kore,
képviseldjének neve, a kozfeladatot ellatod szerv
részesedésének mértéke
8. | A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott kdzalapitvanyok| A valtozasokat kdvetden Az el6z6 allapot 1 évig
neve, szé€khelye, elérhetdsége (postai cime, telefon- és azonnal archivumban tartasaval
telefaxszama, elektronikus levélcime), alapito okirata,
kezeld szervének tagjai
9. A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott koltségvetési A valtozasokat kdvetden Az el6z6 allapot 1 évig
szerv neve, sz€khelye, a koltségvetési szervet alapitd azonnal archivumban tartdsaval
jogszabaly megjelolése, illetve az azt alapit6 hatarozat, a
koltségvetési szerv alapitd okirata, vezetdje, honlapjanak
elérhetdsége, mikodési engedélye
10. A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott lapok neve, a A valtozasokat kdvetden Az el6z6 allapot 1 évig
szerkesztOség és kiadd neve és cime, valamint a azonnal archivumban tartdsaval
fészerkesztd neve
11. A kozfeladatot ellatd szerv felettes, illetve feliigyeleti A valtozasokat kdvetden Az el6z6 allapot 1 évig
szervének, hatosagi dontései tekintetében a fellebbezés azonnal archivumban tartasaval
elbiralasara jogosult szervnek, ennek hianyaban a
kozfeladatot ellato szerv felett torvényességi ellenérzést
gyakorlo szervnek az 1. pontban meghatarozott adatai
II. Tevékenységre, miikddésre vonatkozo adatok
| Adat | Frissités Meglrzés
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1.

A kozfeladatot ellato szerv feladatat, hataskorét és
alaptevékenységét meghatarozo, a szervre vonatkozo
alapvetd jogszabalyok, kdzjogi szervezetszabalyozo
eszkdzok, valamint a szervezeti és miikddési szabalyzat
vagy iigyrend, az adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabélyzat hatalyos és teljes szovege

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az orszagos illetékességli szervek, valamint a févarosi és
megyei kormanyhivatal esetében a kozfeladatot ellato
szerv feladatarol, tevékenységérol szolo tajékoztatd
magyar és angol nyelven

A valtozasokat kovetGen
azonnal

Az el6z6 allapot térlendd

A helyi 6nkormanyzat énként vallalt feladatai

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartisaval

Allamigazgatasi, 5Snkormanyzati, és egyéb hatosagi
tigyekben tligyfajtanként és eljarastipusonként a
hataskorrel rendelkez6 szerv megnevezése, hataskor
gyakorlasanak atruhazasa esetén a ténylegesen eljard
szerv megnevezése, illetékességi teriilete, az
iigyintézéshez sziikséges dokumentumok, okmanyok,
eljarasi illetékek (igazgatasi szolgaltatasi dijak)
meghatarozasa, alapvet6 eljarasi szabalyok, az eljarast
meginditd irat benyujtasanak maddja (helye, ideje),
ugyfélfogadas ideje, az ligyintézés hatarideje (elintézési,
fellebbezési hataridd), az tigyek intézését segitd
utmutatok, az ligymenetre vonatkozo tajékoztatas és az
iigyintézéshez hasznalt letdlthetd formanyomtatvanyok,
az igénybe vehetd elektronikus programok elérése,
idépontfoglalas, az ligytipusokhoz kapcsolodod
jogszabalyok jegyzéke, tajékoztatas az ligyfelet megilletd

jogokrol és az tigyfelet terheld kotelezettségekrol

A valtozasokat kovetOen
azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

A kozfeladatot ellatd szerv altal nyujtott vagy
koltségvetésébol finanszirozott kzszolgaltatasok
megnevezeése, tartalma, a kozszolgaltatasok
igénybevételének rendje, a kdzszolgaltatasért fizetendd
dij mértéke, az abbdl adott kedvezmények

A valtozasokat kovetéen
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartisaval

A kozfeladatot ellato szerv altal fenntartott adatbazisok,
illetve nyilvantartasok leir6 adatai (név, formatum, az
adatkezelés célja, jogalapja, id6tartama, az érintettek

kore, az adatok forrasa, kérdbives adatfelvétel esetén a

kitoltend6 kérdéiv), az adatvédelmi nyilvantartasba
bejelentendd nyilvantartasoknak az e torvény szerinti
azonosito adatai; a kozfeladatot ellatod szerv altal -
alaptevékenysége keretében - gyiijtott és feldolgozott
adatok fajtai, a hozzaférés modja, a masolatkészités
koltségei

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellat6 szerv nyilvanos kiadvanyainak
cime, témaja, a hozzaférés modja, a kiadvany
ingyenessége, illetve a koltségtérités mértéke

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartisaval

A testiileti szerv dontései el6készitésének rendje, az
allampolgari kozremiikodés (véleményezés) maodja,
eljarasi szabalyai, a testiileti szerv iiléseinek helye, ideje,
tovabba nyilvanossaga, dontései, lilésének jegyzokonyvei,
illetve Osszefoglaloi; a testiileti szerv szavazasanak adatai,

ha ezt jogszabaly nem korlatozza

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A torvény alapjan kozzéteendd jogszabalytervezetek és
kapcsolodd dokumentumok; a helyi dnkormanyzat
képviseld-testiiletének nyilvanos tilésére benyujtott

eléterjesztések a benyujtas idépontjatol

hianyaban a benyujtas idépontjat

Torvény eltéro rendelkezése

koévetben azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval
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10. | A kozfeladatot ellato szerv altal kozzétett hirdetmények, Folyamatosan Legalabb 1 évig
kozlemények archivumban tartasaval
11. | A kozfeladatot ellato szerv altal kiirt palyazatok szakmai Folyamatosan Az el6z6 allapot 1 évig
leirasa, azok eredményei és indokolasuk archivumban tartdsaval
12. A kozfeladatot ellatd szervnél végzett A vizsgalatrol sz616 Az el6z6 allapot 1 évig
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok, ellendrzések jelentés archivumban tartasaval
nyilvanos megallapitasai megismerését
kovetden
haladéktalanul
13. A kozérdekli adatok megismerésére iranyuld igények Negyedévente Az el6z6 allapot torlendd
intézésének rendje, az illetékes szervezeti egység neve,
elérhetdsége, s ahol kijeldlésre keriil, az adatvédelmi
felelds, vagy az informécios jogokkal foglalkozo személy
neve
14. A kozfeladatot ellato szerv tevékenységére vonatkozo, Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
jogszabalyon alapuld statisztikai adatgytijtés eredményei, archivumban tartdsaval
idébeli valtozasuk
15. | A kozérdekt adatokkal kapcsolatos kotelezd statisztikai Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
adatszolgaltatas adott szervre vonatkoz6 adatai archivumban tartasaval
16. Azon kozérdekti adatok hasznositasara iranyuld Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
szerzOdések listaja, amelyekben a kozfeladatot ellatd archivumban tartdsaval
szerv az egyik szerz6dé fél
17. | A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében 1év6 kozérdeki A valtozasokat kdvetden Az el6z6 allapot 1 évig
adatok felhasznalasara, hasznositasara vonatkoz6 azonnal archivumban tartasaval
altalanos szerzédési feltételek
18. A kozfeladatot ellato szervre vonatkozo kiilonds és A valtozasokat kovetden Az ¢el6z6 allapot torlendd
egyedi kdzzétételi lista azonnal
19 | A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében levd, a kdzadatok| A valtozasokat kovetd 15 napon Az el6z6 allapot 1 évig
ujrahasznositasarol szolo térvény szerint ujrahasznositas beliil archivumban tartdsaval
céljara elérhetd kulturalis kozadatok listaja a
rendelkezésre all6 formatumok megjeldlésével, valamint
a kozfeladatot ellatd szerv kezelésében levd,
a kozadatok ujrahasznositasarol szolo torvény szerint
ujrahasznosithaté kozadat tipusokrdl valo tajékoztatas, a
rendelkezésre allé formatumok megjeldlésével
20. A 19. sor szerinti kozadatok és kulturalis kozadatok | A valtozasokat kovetd 15 napon Az el6z6 allapot torlendd
ujrahasznositasara vonatkozo altalanos szerzdési beliil
feltételek elektronikusan szerkeszthetd valtozata
21. A 19. sor szerinti kozadatok és kulturalis kdzadatok | A valtozasokat kovetd 15 napon Az el6z6 allapot térlendd
ujrahasznositas céljabol torténd rendelkezésre beliil
bocsatasaért fizetend6 dijak altalanos jegyzéke, a
dijszamitas alapjat képezd tényezdkkel egyiittesen
22. A kozadatok ujrahasznositasarol szol6 torvény szerinti | A valtozasokat kévetd 15 napon Az el6z6 allapot torlendd
jogorvoslati tajékoztatas beliil
23. | A kozfeladatot ellatd szerv altal megkotott, a kdzadatok | A véltozasokat kovetd 15 napon Az el6z6 allapot torlendd
ujrahasznositasarol szol6 torvény szerint kotott beliil
kizarolagos jogot biztositdo megallapodasok szerz6do
feleinek megjelolése, a kizarolagossag id6tartamanak,
targyanak, valamint a megallapodas egyéb lényeges
clemeinek megjelolése
24. A kozfeladatot ellatd szerv altal kotott, a kozadatok | A véltozasokat kdvetd 15 napon Az el6z6 allapot térlendd
ujrahasznositasardl szo6lo torvény szerint beliil
a kulturalis kozadatok digitalizalasara kizarolagos jogot
biztositd megallapodasok szovege
25. A kozadatok ujrahasznositasarol szol6 torvény szerinti | A valtozasokat kévetd 15 napon Az el6z6 allapot torlendd
azon jogszabaly, kdzjogi szervezetszabalyozo eszkoz, beliil
kozszolgaltatasi szerz6dés vagy mas kotelezo erével bird
dokumentum (vagy az annak elérhetdségére mutatod
hivatkozas), amely az Gjrahasznositas céljabol
rendelkezésre bocsathatd kdzadat gylijtésével,
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eloallitasaval, feldolgozasaval és terjesztésével
Osszefiiggd koltségek jelentds részének sajat bevételbdl
valo fedezését irja el6 a kozfeladatot ellatd szerv részére

III. Gazdalkodasi adatok

1étszamara és személyi juttatasaira vonatkozo dsszesitett
adatok, illetve 6sszesitve a vezetok és vezetd
tisztségviselok illetménye, munkabére, és rendszeres
juttatasai, valamint koltségtéritése, az egyéb
alkalmazottaknak nyujtott juttatasok fajtaja és mértéke
Osszesitve

Adat Frissités Megoérzés
A kozfeladatot ellatd szerv éves koltségvetése, szamviteli A valtozasokat kdvetden A kozzétételt kovetd 10 évig
térvény szerint beszamoloja vagy éves koltségvetés azonnal
beszamoldja
A kozfeladatot ellato szervnél foglalkoztatottak Negyedévente A kiilon jogszabalyban

meghatarozott ideig, de legalabb
1 évig archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv altal nyujtott, az
allamhaztartasrol szol6 torvény szerinti koltségvetési
tamogatasok kedvezményezettjeinek nevére, a tiamogatas
céljara, Osszegére, tovabba a tdmogatasi program
megvalositasi helyére vonatkozé adatok, kivéve, ha a
kozzététel el6tt a koltségvetési tamogatast visszavonjak
vagy arrdl a kedvezményezett lemond

A dontés meghozatalat kovetd
hatvanadik napig

A kozzétételt kovetd 5 évig

Az allamhaztartas pénzeszkozei felhasznalasaval, az
allamhaztartashoz tartoz6 vagyonnal torténd
gazdalkodassal 6sszefliggd, 6tmillio forintot elérd vagy
azt meghalado értékii arubeszerzésre, épitési beruhazasra,
szolgaltatds megrendelésre, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositasra, vagyon vagy vagyoni értékil jog
atadasara, valamint koncesszidba adasra vonatkozo
szerz8dések megnevezése (tipusa), targya, a szerzédést
kot6 felek neve, a szerzddés értéke, hatarozott idére kotott]
szerz6dés esetében annak idétartama, valamint az emlitett
adatok valtozasai, a védelmi és biztonsagi céla
beszerzések adatai és a mindsitett adatok, tovabba a
kozbeszerzésekrol szo16 2015. évi CXLIIL. torvény 9. §
(1) bekezdés b) pontja szerinti beszerzések és az azok
eredményeként kotott szerzodések adatai kivételével
A szerz6dés értéke alatt a szerzodés targyaért kikotott -
altalanos forgalmi add nélkiil szamitott - ellenszolgaltatast]
kell érteni, ingyenes iigylet esetén a vagyon piaci vagy
konyv szerinti értéke koziil a magasabb 6sszeget kell
figyelembe venni. Az iddszakonként visszatéro - egy
évnél hosszabb id6tartamra kotott - szerzédéseknél az
érték kiszamitasakor az ellenszolgaltatas egy évre
szamitott 6sszegét kell alapul venni. Az egy koltségvetési
évben ugyanazon szerz6d6 féllel kotott azonos targyt
szerzédések értékét egybe kell szamitani

A dontés meghozatalat kovetd
hatvanadik napig

A kozzétételt kovetd 5 évig

A koncessziorol szolo térvényben meghatarozott
nyilvanos adatok (palyazati kiirasok, palyazok adatai, az
elbiralasrol készitett emlékeztetok, palyazat eredménye)

Negyedévente

A kiilon jogszabalyban
meghatarozott ideig, de legalabb
1 évig archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellato szerv altal nem alapfeladatai
ellatasara (igy kiilonosen egyesiilet tamogatasara,
foglalkoztatottai szakmai és munkavallal6i érdek-
képviseleti szervei szamara, foglalkoztatottjai, ellatottjai
oktatasi, kulturalis, szocialis és sporttevékenységet segitd
szervezet tamogatasara, alapitvanyok altal ellatott
feladatokkal dsszefliggo kifizetésre) forditott, 5tmillio

forintot meghalado kifizetések

Negyedévente

A kiilon jogszabalyban
meghatarozott ideig, de legalabb
1 évig archivumban tartasaval
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7. | Az Eurdpai Unid tdmogatasaval megvalosuld fejlesztések] Negyedévente Legalabb 1 évig
leirasa, az azokra vonatkozo szerzddések archivumban tartasaval

8. Kozbeszerzési informaciok (éves terv, 0sszegzés az Negyedévente

Legalabb 1 évig
ajanlatok elbiralasardl, a megkotott szerz6désekrdl)

archivumbantartdsaval
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3. szamu melléklet

18/2005. (XI1.27.) IHM rendelet

1. melléklete a kozzétételi listak altal eldirt adatokat tartalmazo jegyzek tagolasara

1. Szervezeti, személyzeti adatok

1.1 Kapcsolat, szervezet, vezetok

1.2 A feliigyelt koltségvetési szervek

1.3 Gazdalkodo6 szervezetek

1.4 Kozalapitvanyok

1.5 Lapok

1.6 Felettes, feliigyeleti, torvényességi ellendrzést vagy feliigyeletet gyakorld szervek
1.7 Koltségvetési szervek

2. Tevékenységre, miikodésre vonatkozd adatok
3. Gazdalkodasi adatok
3.1 A miikodés torvényessége, ellendrzések

3.2 Koltségvetések, beszamolok
3.3 Miikodés
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